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一、本要點依據本校場地設備管理使用暨收費辦法第三條規定訂定之。 

二、本廳之借用優先順序如下： 

（一）全校性活動。 

（二）招生考試。 

（三）與教學有關之系所大型活動（例行性上課除外）。 

（四）個人及外界借用。有商業行為或其他活動需專案簽准。 

三、借用順序較次之活動申請核可後，如有順序較優先者需借用時，仍以順序優者為先。

惟每學期結束前二週為音樂學院排定考試，相關使用時段由院長邀請相關系、所協

調排定，其所排定時程中每週應有一日空留，因應他項使用申請；時段內實際使用

（含各系所考試）仍需依相關程序辦理申請。 

四、借用人依規定於借用日前二週至半年內完成所有借用程序並送正本至管理單位（含

上網登錄場地借用系統與展演活動資料庫系統，同時填寫借用演藝廳空間申請表提

出申請，並至管理單位登錄登記冊資料），核准後於使用當日或前一日上班時間內

由申請者或操作人員本人親至管理單位領取鑰匙。 

五、如須變更借用日期程序同第四點，並檢附原時段申請表影本及撤銷原檔期，否則因

而導致場地、設施無法配合，由借用人自行負責相關費用與賠償事宜。但因優先順

序較次，核准時間已被取代者，得不受需提前二週申請之規定，可另擇期借用，如

無適當時段可調整者，已繳費者可辦理退費。 

六、本廳借用須知： 

（一）本廳使用時段，分上午、下午、及晚間三時段。 

1.上午時段為九時至十二時。  

2.下午時段為二時至五時。 

3.晚間時段為六時三十分至九時三十分。 

（二）借用人使用期間應負管理演藝廳之責任，借用期滿應將設備復原交還管理人

員點收，未遵守相關規範者，如人為損毀設備、未關電源或損壞情節重大者，

借用人必須負責修繕或更新之費用，並追繳所浪費之電費或禁止其未來申請

資格及扣除保證金。 

（三）各項活動申請者需自備一名研習合格之操作人員，管理單位不派員操作。 

（四）為維護器材與響應校內節約能源，控制室限已報備之操作人員與借用者進入，



管理單位保留不定期抽查之權益。 

（五）使用完畢應於借用截止時段立即歸還鑰匙，以註銷借用管理責任，待檢查無

誤後，始退還保證金。 

（六）借用人應負責維護場地清潔及秩序，演藝廳內嚴禁飲食及抽煙，除表演需求

外，進場觀眾應穿著整齊。 

（七）使用鋼琴者，活動結束後需將鋼琴置回原儲藏空間。移動時需使用搬琴車，

並須於音樂學系完成研習合格者操作，以防止木地板舞台出現壓痕。未依規

定進行保護措施導致舞台毀損者，應負責修復。 

（八）完成使用申請手續後，如中途放棄使用，恕不退還租金，其餘款項無息退還。 

（九）若因公務需求，管理單位保有得臨時收回場地之使用權，並無息退還相關費

用。 

七、操作人員限為管理單位器材操作研習合格者，若經查冒名登記違者，將視情節追究

相關責任。音樂學院各系、所於每學期初應派同學參加本廳器材操作研習，大學部

五人以上，研究所二人以上，行政單位得派二名行政人員或同學，完成研習者得任

操作員，得協助借用人操作演藝廳器材。 

八、演藝廳收費須知： 

（一）公務使用需檢附活動計畫並用印，方能認可為免費（授課不屬公務使用範圍）。

校內公務如未能於二週前提出申請，則須專案簽請校長核准後借用或比照一般

收費。 

（二）任何活動均另收保證金（校內公務或系所中心主辦活動除外）；如完成借用

程序後，申請改期使用，則需繳納改期行政處理費。 

（三）收費標準 

1.演藝廳租金 

（1）校內者收費每場新臺幣（下同）三千元，含演出與彩排各一時段。校

內公務或系所中心主辦之活動得免收。額外增加彩排每時段二千元。 

（2）校外者收費每場五千元，屬公益者三千元，含演出與彩排各一時段。

額外增加彩排每時段二千元。 

（3）貴賓室每場一千元，校內公務或系所中心主辦之活動得免收。 

2.冷氣費每時段一千元（含照明費二百五十元）。 

3.保證金每時段一千元，使用完畢檢查無誤後退還。 

4.改期行政處理費每次五百元。 

5.器材租金依器材性質酌收經費每件二百元至五百元。 

6.夜間或假日值班人員每人加班費 

（1）校外者每時段一千元。 

（2）校內者每時段八百元。 



（3）每逾時一小時，按四分之一時段加收，未滿一小時以一小時計。 

九、演藝廳使用之其他規定： 

（一）演出人或單位需作現場錄音、攝影、錄影或實況轉播，如有侵害他人權利之

情事者，由申請人負全部責任，與本校無涉。 

（二）使用單位未經本校同意，不得擅自啟用演藝廳之燈光、音響、舞台、吊具等

各項設備，如須臨時接裝燈光照明或其他電器設備時，應先經本校同意，會

同場地管理與機電人員辦理，不得私自架設，以策安全。 

十、本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。 


